CONFIG!JHACIGN CORREO
ELECTRONICO SEC

INFORMACION GENERAL CONFIGURACION DE CORREO
TIPOS DE USUARIO SEGUN EL USO

Estimado socio:

Este documento explica como acceder al correo electronico de la Sociedad
Espanola de Cardiologia ya sea mediante programas de correo o usando el
navegador.

1. TIPOS DE USUARIO DE CORREO

El acceso al correo de la SEC se puede realizar de dos formas, mediante
programa de correo (Outlook o similares) o a través del navegador de Internet
lo que se denomina Webmail. En la nueva version que estrenamos el acceso
mediante programa de correo permite dos variantes, una que descarga todo el
correo en nuestra maquina para visualizarlo (tipo POP) y una segunda que
mantiene el correo en los almacenes de la SEC y tan solo muestra el mensaje
que pidamos en cada momento sin necesidad de descargar todos (tipo IMAP).
Combinando estas nuevas posibilidades nos permite ajustarnos totalmente a
las nuevas necesidades que demandan los usuarios de correo estableciendo
asi los siguientes perfiles de configuracion:

- Perfil 1. Usuario movil o fijo usando solo Webmail:
Puede acceder al correo desde cualquier equipo que tenga conexioén a
Internet y un navegador actualizado. Todos sus mensajes y opciones
estan disponibles siempre quedando almacenados en los servidores de
la SEC. El limite de almacén en la cuenta de correo de la SEC son 200
Mb. No necesita instalacion alguna y tan solo con su nombre de usuario
y su contrasefia accedera a su email entrando en la pagina:

http://webmail.secardiologia.es

- Perfil 2. Usuario moévil que desea almacenar todo su correo en un
ordenador concreto (oficina, casa, etc) pero que desea revisar su
correo cuando esta en movilidad. Para ello necesita configurar un
programa de correo con su cuenta como tipo POP y acceder en
movilidad al mismo mediante Webmail en la pagina

http://webmail.secardiologia.es

Si el acceso en movilidad se realiza desde el teléfono movil la pagina
para el acceso es:

http://movil.secardiologia.es
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En este perfil los mensajes que se reciben en el webmail pueden ser
después descargados al llegar al programa de correo, no siendo asi con
los enviados que solo se podran recoger en el programa de correo si nos
enviamos una copia nosotros mismos.

Perfil 3. Usuario moévil que necesita disponer tanto en su programa
de correo como en el webmail de todos los mensajes de correo de
su cuenta.

Debe configurar su programa de correo con su cuenta de tipo IMAP y
usar el Webmail con su usuario y su contrasefa. Tanto accediendo
desde el programa de correo como desde el Webmail los mensajes
visualizados en todas las carpetas seran los mismos aplicandose una
sincronizacion perfecta entre ambos tipos de acceso. El limite de
almacenamiento para estos mensajes son 200 Mb.

Perfil 4: Usuario fijo que desea descargar todo su correo a través de
un programa de correo tipo Outlook o similares.

La cuenta se configura como tipo POP siendo necesarios los datos de
usuario, contrasefa y los servidores de entrada y salida de correo. El
limite del correo almacenado solo es la propia capacidad de su equipo.

2. DATOS GENERALES CONFIGURACION DE CORREO

De forma general los datos necesarios para usar el correo son:

Acceso Webmail

Direccion de acceso: http://webmail.secardiologia.es

Usuario: El nombre del email eliminando “@secardiologia.es”
Ejemplo: jperez@secardiologia.es Usuario: jperez

Contrasena: La elegida por el usuario teniendo en cuenta que si es
menor de 6 caracteres debe completarse hasta 6 con Ceros y si es
mayor de 10 caracteres quedara reducida a los 10 primeros como
maximo.

Ejemplo:

Contrasefia antigua:abcd  Contrasefia actual: abcd00

Contrasefia antigua: 0123456789sec Contrasefia actual: 0123456789
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Acceso programa de correo

Direccion de email: La elegida al darse de alta. Ejemplo:
jperez@secardiologia.es

Tipo de cuenta: POP o IMAP dependiendo del perfil de usuario escogido
de acuerdo a la seccion 1 “Tipos de usuarios de correo”

Servidor entrante: correo.secardiologia.es
Servidor saliente: saliente.secardiologia.es
Es necesario activar la autenticacién del servidor saliente usando los
mismos datos de usuario y contrasefia aqui indicados.
Usuario: La direccién de email
Contrasena: La elegida por el usuario teniendo en cuenta que si es
menor de 6 caracteres debe completarse hasta 6 con Ceros y si es
mayor de 10 caracteres quedara reducida a los 10 primeros como
maximo.

Ejemplo:

Contrasefia antigua:abcd  Contrasefia actual: abcd00

Contrasefia antigua: 0123456789sec Contrasefia actual: 0123456789
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CONFIGURACION PROGRAMA DE CORREO
OUTLOOK 2002

Esta seccidn explica como configurar la cuenta de correo en el programa
Outlook 2002 y es valido para los perfiles 2, 3 y 4 que distinguen dos
posibilidades de configuracion como cuenta de tipo POP o IMAP. Los pasos
desarrollados son comunes para ambos tipos de cuenta excepto en algunas
pequefias diferencias que se explican detalladamente.

1. — Pulse en Herramientas y seleccione Cuentas de correo electrénico:

entrada - Microsoft Outlook
n Yer Favoritos | Herramientas | Acciones ¢

% Mensajeria instantanea P Erwviar v recibir %}ﬁuscar %.-ﬁl
window EE Libreta de direcciones... Chrl+Mayis+E
=5 Buscar Chrl+o
& Bisgueda avanzada...  Ctrl+Mawis+F
t| ¥ |@[oe %ﬂ Qrganizar

. o hay elementos disponibles en esta wista,
Limpigza del buzdn...

(3 Vaciar carpeta "Elementos eliminados”

Formularios 3

Macra ]

Herramientas en Inkernst, ..

Cuentas de corren eh;trénica. "
W

Personalizar. ..

Opciones, .,

B actualmente no hay ningin elemento seleccionado.

2. - Seleccione Agregar una nueva cuenta de correo electronico y pulse en
Siguiente
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Cuentas de correo electrénico @@

Cuentas de correo electrdnico
Puede cambiar las cuentas de correo electrdnico v los directorios que utiliza Outlook,

Correo electrdnico
fﬂ%ﬂgregar una nueva cuenta de correo electrdnico

" Wer o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes

Directorio
" Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

" Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

| Siguiente » | Cerrar

3. - Seleccione el tipo de cuenta de acuerdo a su perfil. Si se trata del perfil
dos o cuatro el tipo de cuenta a escoger es POP3. Si usted ha elegido el
perfil tres seleccione el tipo de cuenta IMAP.

Cuentas de correo electranico @E

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajaré su nueva cuenta de correo electrdnico. :

" servidor de Microsoft Exchange

Conecke con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico,
obtener acceso a carpetas plblicas v compartic documentos.

POP3

Conecte con un servidor de correo eleckrdnico
PCP3 para descargar el corren.

" IMAP

Conecke con un servidor de correo eleckrdnico IMAP para descargar el
corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzan,

" HTTP

Conecke con un servidor de correo electrdnico HTTP como Hotmail para
descargar el correo eleckranico v sincronizar las carpetas de buzdn.

" Tipo de servidor adicional
Conecke con otro grupo de trabajo o con un servidor de otra Fabricante,

< Alrds | Siguiente > | Cancelar |

4. - Sisu perfil usa el tipo POP rellene los datos tal y como se indica en la
imagen. Si su perfil usa el tipo IMAP pase al paso 5. Recuerde que los
datos, Su nombre, Direccidén de correo, Nombre de usuario y Contrasefia
son personales de cada usuario y deben haber sido suministrados al
procesar el alta. Los datos Servidor de correo entrante (POP3) y Servidor

de correo saliente (SMTP) coinciden exactamente con los que aparecen
en la imagen.
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Cuentas de correo electronico E]E]
Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de cotreo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nombre: |N0mbre de usuario Servidor de correo entrante (POP3): |c0rreu.secardialagia.es
Direccion de |usuari0@secardialagia.es Servidor de correo saliente (SMTP): |sa|iente.secardi0|agia.es
COrren:
Informacion de inicio de sesidn Probar configuracidn
Mombre de |usuarin@secardiolo — Después de rellenar la inFDrr{S:ién de esta pantalla, e
usuario; gia. recamendamos que prusbe si¥cuenta haciendo clic en el
Contrasetia: |******| botén, (Requiere conexidn de red)

[V Recordar contrasefa Probar configuracion de la cuenta ... |

[ Iniciar sesidn utiizando Autenticacion

de contrasefia de seguridad {SPA) e |

< Btras | Siguiente » | Cancelar |

5. - Sisu perfil usa el tipo IMAP rellene los datos tal y como se indica en la
imagen. Si su perfil usa el tipo POP pase al paso 6. Recuerde que los
datos, Su nombre, Direccion de correo, Nombre de usuario y Contrasefa
son personales de cada usuario y deben haber sido suministrados al
procesar el alta. Los datos Servidor de correo entrante (POP3) y Servidor
de correo saliente (SMTP) coinciden exactamente con los que aparecen
en la imagen.

Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electrdnico de Internet (IMAP)

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico Funcione,
Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nombire: |Nombre a moskrar Servidor de corren entrante (TMAPY: |corren.secardin|ogia.es
Direceion de |usuari0@secardi0l0gia.es Servidor de correo saliente (SMTP): |saliente.secardiologia.es
correo:

Informacion de inicio de sesion

oo |usuariu:u@secardiolo ia.es
uslario: 3.
Conkrasefia; |******|

W Recordar contrasefia %

[ Iniciar sesidn utiizando Autenticacion de
contrasefia de seguridad (SPA) Mas configuraciones ... |

< Alras | Siguiente » | Cancelar |
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6. — Pulse en el botdon Mas configuraciones situado en la zona inferior
derecha.

Configuracion de correo electrénico de Internet

General l Servidor dwalida] Eu:une:-:iu_‘un] .ﬂ.vanzadas]

Cuenta de carreo

Escriba el nombre par el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo;
"Trabajo" o "Servidor de Microsaft Mail*

Citra infarmacion sobre el usuario

Compariia: |

Responder correo electranico; |

Aceptar | Cancelar

7. —Pulse en la pestafia Servidor de salida y active la casilla Mi servidor
de salida (SMTP) requiere autenticacion. De las opciones disponibles
que se presentan después dejar activa la que indica Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada. Pulse en Aceptar
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Configuracion de correo electronico de Internet @@
General Servidor de salida l Eu:une:-:iu_‘un] .-’-'-.vanzadas]

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

{* Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de carreo de entrada
" Iniciar sesidn utilizando

v
-
Aceptar | Cancelar
8. —Pulse el botdn Siguiente y la cuenta habra quedado perfectamente

configurada en Outlook 2002

Cuentas de correo electronico E]
iFelicidades! @

Ha escrito correctamente toda la infarmacidn necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

| Firalizar |
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